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1. Scopul procedurii operationale:

Scopul acestei proceduri este stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea activitatiii
privind cazarea studentilor in caminele studentesti ale UPET,de a descrie modul de repartizare a
locurilor de cazare si etapele ce se parcurg in vederea cazrii studentilor si a altor persoane
cazate In mod ocazional.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd de catre Directia General Administrativa/ Serviciul Social, in cadrul
Universitatii din Petrosani, la repartitia locurilor de cazare si la cazarea studentilor in cdminele
studentesti.

Prezenta procedura se poate modifica la aparitia unor reglementari de ordin legislativ saau/si de
ordine interioara precum si la solicitarea Comisiei de cazare pe Universitate,in urma consultarii
cu comitetele studentesti, fiind avizata de Consiliul de Administratie.

2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationali;
Administratorul verifica autenticitatea datelor personale scrise in cererea de cazare §i contractul
de inchirierea si le semneaza.

2.2. Lista compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; lista compartimentelor implicate in procesul activititii.

- Serviciul Social;

- Caminele studentesti in care se efectueazi cazérile;

- Compartiment Audit Intern;

- Cabinetul medical al Universitatii

3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

3.1. Reglementiri internationale:

Regulamentul General al Uniunii Europene nr.679/2018 privind Protectia datelor (RGPD).

3.2. Legislatie primari:

- Legea 22 si legea 54, Ordinul 1753/2004;

- Legea nr.199/2023- Legea Invatamantului Superior;

- Legea nr.307/2006- privind apararea impotriva incendiilor;

- Legea nr.319/2006- privind securitatea si sanataatea in munca;

- Ordinul MECT nr. 3331A/01.03.2004

- Ordinul nr. 407 din 04.08.1997

- Regulamentul — cadru la ordinul ministrului nr. 4479/20.08.1997

- Acte normative emise de citre ME

3.3. Legislatie secundari

Legea 333/2003 privind paza bunurilor.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

- Regulamentul de organizare si functionare a ciminelor studentesti in cadrul Universitagii din
Petrosani

- Hotérdrile Senatului Universitétii din Petrosani

- Fisa postului.
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definita si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. | Procedura operationald Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual

2. | Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupad caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
operationale difuzata

3. | Revizia in cadrul unei 'Ac!;iunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a uneia
editii sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. E Elaborare
2. C Contribuie
3. \Y Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Constituirea si atributiile comisiei de repartizare si cazare

La solicitarea scrisa a Sefului Serviciului Social se propune, cu avizul Directorului General
Administrativ si al Consiliului de Administratie, comisia de cazare va fi formata din:
1. Director General Administrativ;
Sef serviciu social;
Sef serviciu paza si protectie;
Personalul din cadrul Biroul Burse;
Administratorii cdminelor in care se cazeaza studentii universitatii;
6. Reprezentant al studentilor.
5.2. Atributiile comisiei de cazare

Directorul General Administrativ - presedintele comisiei - coordoneazi intreaga activitate de
cazare.

Seful Serviciului Social aprobid cererile de cazare, repartizeazd locul de cazare, stabileste
incadrarea tarifara.

Membrii Serviciului Social au atributii la cazare in functie de repartizarea sefului comisiei.

Administratorii cdminelor in care se cazeaza studentii participa la repartitia locurilor de cazare,
distribuie formularele pentru cazare, participd la strdngerea actelor de identitate ale studentilor cazati
in cdmine pentru aplicarea vizei de flotant de catre organele de politie, intocmesc si completeazi
caietul de evidentd a studentilor cazati, insotesc in cdmin comisiile de control in perioada in care se
fac cazdri, colaboreazd cu Seful Serviciului Social pentru solutionarea oricdror probleme privind
cazarea.

2
35
4.
5
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5.3. Afisarea procedurii de cazare si locurilor repartizate studentilor.

La solicitarea presedintelui comisiei de cazare pe universitate, administratorii cadminelor
afiseazd procedura de cazare a studentilor aprobatd la nivelul Universitatii, locurile de cazare pe
camine si camere, calendarul activititii de cazare si eventualele precizidri suplimentare date de
conducere.

5.4, intocmirea listelor de cazare
5.5. La cererea presedintelui comisiei de cazare, secretariatele facultitii, intocmesc liste cu
studentii care au drept de cazare, astfel:

- Lista candidatilor declarati admisi in anul I de studii universitare de licentd si la studii
universitare de master, care au domiciliul stabil in afara localititii;

- Lista studentilor din anii Il — IV care au drept de cazare la sférsitul sesiuni de toamn;

- Presedintele comisiei de cazare, in colaborare cu administratorii cAminelor, intocmesc listele
cu studentii care au pierdut dreptul de cazare, prin abateri de la normele prevézute in contractul
de cazare;

Cererile studentilor care au incélcat regulamentele privind cazarea studentilor, se discutd
separat de cétre comisia de cazare, aceasta avand posibilitatea si respingé aceste solicitari;

Listele definitive cu persoanele cu drept de cazare se afiseazi cu cel putin 3 zile inaintea de
data cazarii, la avizierul ciminelor studentesti.

5.6. Efectuarea cazirilor

Cazarea efectiv in cdmin a studentilor se face de citre Comisia de Cazare numiti in acest
sens de cétre Consiliul de Administratie, cu cel mult trei zile inainte de inceperea anului
universitar.

Cazarea in ciminele studentesti se face anual, la inceputul fiecdrui an universitar , pe baza de
cerere nominald, tip, ce se afld la administratia fiecirui cdmin in parte , pdnd la |1 octombrie.

fn cidminele studentesti pot fi cazati studenti, masteranzi sau doctoranzi ai statului roman,
precum si bursieri ai statului roméni.

Cazarea se face conform calendarului stabilit de cétre Consiliul de Administratie al
Universitatii din Petrosani, pe baza listelor de repartizare si cazare, intocmite de cdtre comisia de
cazare.

intocmirea listelor de cazare in functie de criteriile si modalitatile de cazare a studentilor,
aprobate prin hotdrarea Senatului astfel:
1.Studenti orfani de ambii périnti, cei proveniti din centre de plasament sau plasament familial;
2.Studentii striini bursieri ai statului roméan;
3.Studenti ai cdror parinti beneficiaza de prevederile Legii 42 din 1990 republicati care dovedesc
cu certificatul eliberat de comisia pentru aplicarea acestei legi;
4.Studentii roméni de la cursurile de zi finantati de la buget pe baza rezultatelor obtinute in
pregitirea academici , activitatea de cercetare, sportivé, culturald sau organizationald, olimpiade,
etc
5.Copiii cadrelor didactice admisi pe locurile finantate de la bugetul de stat, au prioritate si
beneficiaza de gratuitate in ciminele studentesti

Pentru cazarea in cimin se va tine cont:

- de media anului precedent sau media de admitere pentru studentii anului I;

- optiunile studentilor (ciminul 1,2,3,4,5), in ordinea in care au fost mentionate in formularul de
inscriere la cazare;

- pot fi cazate si alte persoane, in limita locurilor rdimase disponibile.
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Nu vor fi cazati in cdmin studentii care si-au instrdinat locul de cazare, au inregistrat
restante la plata regiei de cdmin, au avut un comportament indecent in relatiile cu al{i studenti
sau cu personalul administrativ, sau au incélcat regulamentul de functionare a cdminelor
studentesti in anii anteriori.

In cazul in care in cdmin se cazeazd muncitori de la diferite firme , se incheie un contract
de inchiriere intre cele doud unititi, unde este prevazut termenul de inchiriere si preful aprobat de
catre Senatului Universitatii din Petrosani.

Durata de inchiriere poate fi pe o perioada determinata cu posibilitatea de prelungire,
Cazarea ocazionald a altor persoane in cdminele studentesti se face pe baza de cerere
aprobatd de citre DGA sau Rector.

6. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

Nr. Actiunea / operatiunea Compartimentul / Serviciul / Biroul
crt. (postul) Ll jmfiv|v [V
0 1 2 3/a]s5][6| 7 |8
1. | Intocmirea planului de lucru in Sef Serviciu Social E i
cadrul Serviciului Administratori cdmine C Ap.
Serviciul Social C | Ap
2. | Stabilirea normelor de lucru Sef Serviciu Social E A
zilnice Administratori cdmine C Ap
7. Formular de evidentid a modificirilor
Nr. Editia sau, dup3 caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
crt. | revizia in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei edifiei
0 1 2 3 4
1. Editia 1 - - 2015
2. Editia 2 - - 2017
3, Editia 3 Intreaga Rescriere 1.10.2025
procedura
8.Formular de difuzare a procedurii
Nr, Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
crt. difuzarii nr. prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
1. | Informare 1 Comisia de Secretar Fertu Elena
monitorizare Alina
2. | Aplicare 2 Camin Stud. nr. | Administrator Murg
1,2si5 Constantin
3 Cdmin Stud. nr. | Administrator Rada
3s5i4d Gabriela
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3 | Evidenta Camin Stud. nr. | Administrator Murg
1,2si5 Constantin
Cimin Stud. nr. | Administrator Rada
3sid Gaoriela
Sef Serviciu Sef serviciu Rakovszky
Social lolanda
6 Arhivare Caminele Administratori Murg
studentesti Constantin,
Rada
Gabriela
7 | Alte
scopuri
9.Anexe, inregistriri, arhivari
Nr. Denumirea anexei Elaborator | Aprobad | Nr. | Difuzare Arhivare Alte
anexd ' ex. ' elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
i Cerere de cazare Serv soc Decan 1 - Camin - -
2. Contract de inchiriere Serv soc Adm 2 Chirias Camin | - -
cam
3. Legitimatii stud Serv soc Adm 1 Chirias - - -
Cam

~3




f! UNIVERSITATEA DIN PETROSANI )
Jw  DIRECTIA GENERAL ADMINISTRATIVA
rrmosan - SERVICIUL SOCIAL

Nr.: /
APROBAT, APROBAT,
SEF SERVICIU DECAN
SOCIAL FACULTATE
L.S.
CERERE DE CAZARE
(Céminele Studentesti nr. 2 ,3 si 5)
Subsemnatul(a) , OB, , e-
mail , tel. mobil .
finl(fica) lui si
student(3) la Facultatea , anul , grupa , ciclul de invatamant:

D Licentd [:] Master I:I Doctorat

forma:

|:| Fird taxd |:| Cu taxd |:| Continuare de studii cu taxd D LD. cu taxd
cu domiciliul stabil in localitatea , judetul ;
strada 5 1T ; bl , SC. /e , ap. , posesor al C.L., seria ;
nr. eliberatd de , la data de vd rog sd imi aprobati
cazarea in Ciminul Studentesc nr. , pentru anul universitar 2025/2026 in limita locurilor disponibile.

In anul universitar / , am locuit in caminul wr. . camerd §i doresc sd

locuiesc in caminul nr. , camerd , pentru urmatoarele motive:

Declar pe proprie rdspundere cd nu am depus o altd cerere de cazare pentru anul universitar 2025/2026,
iar in cazul in care nu md prezint pentru cazare in perioada stabilitd, sunt de acord ca locul repartizat sd fie
redistribuit, Menfionez cd nu am datorii fafd de cdminul sau cdminele studentesti in care am locuit in anii precedenti
§i voi respecta prevederile Regulamentului de Organizare §i Funcfionare a Cdminelor Studenfesti §i clauzele
previzute in Contractul de inchiriere.

Data completarii: Semnitura student(a)

Preciziiri:

1. La prezenta cerere se anexeazi urmatoarele acte:
a. Bon de cazare emis de Cabinetul medical al Universita{ii pe baza analizelor medicale obligatorii;
b. Cartea de identitate care va fi refinuta de citre administrator pentru obfinerea vizei de flotant;
c. Copie dupi cartea de identitate;
d. Adeverinta de la locul de munca (pentru alte persoane decit studenti, cadre didactice si angajati ai Universitatii
din Petrosanti).
2. incazul necompletirii integrale a cereri de cazare si neprezentarea actelor solicitate, administratorul nu va efectua cazarea
si nu va incheia contractul de inchiriere.
3. Cazarea se va efectua in limita locurilor disponibile §i la capacitatea normati a camerei.

Serviciul Social Administrator Caimin Studenfesc nr.
Verificat,
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UNIVERSTTATEA DIN PETROSANT
DIRECTTA GENERAIA ALMINISTRATTVA
SERVICIUL SOCTAL

OONTRACT DE INCHIRIERE
| ' Cémine studentesti
Nr.6098/18.09.2025

I. PARTIIE CONTRACTANTE
A. Intre Universitatea din Petrogani cu sediul in Petrosani, str. Universit&tii nr 20, titular al
administrare a ciminelor Studentesti cu destinatia de locuints, reprezentatd prin Rector
RAU, In calitate de locater si fiul/fiica 1lui

uil de
in-Mihai
si a

student () la Facultatea de arul grupa nascut (&) ]ﬂ data de
in orasul/canmna Jjudetul posesor al B.I. nr.
C.N.P. eliberat de  Politia damiciliul  stpbil in
loc. cod gtr. nr. bl et. sC.
Jud. telefon in calitate de locatar (chirias), a in rvenit prezentul opntract.
B. Domiciliul printelui: Nurele prennele ‘damiciliat in l¢calitatea
judetul Stry nr. jbl. _ sc. -
garant al indeplinirii cbligatiilor stdentilui. By
IT. CBIECTUL CONTRACTULUT
Art.1. (biectul contractului il constituie darea in folosinti in amil wniversi 2025-2026 a wunei suprafete
locative cu destinatia de locuintd in ciminul camera ; a instalatiilor si spaflilor canme aferente precum
si a inventarului prevézut in procesele verbale de predare-primire, anexe la prezentul con .
ITI. TERVENUL
Art.2. Temerul de inchiriere este wn an universitar cu incepere de la data 01.10 pind l1a|31.07 cu

respectared clauzelor specifice tarifului ales.
1a plecare camera se va preda administratorului pe bazd de proces verbal.
| IV. TARTFUL
Art.3. Tarifele de cazare sunt stabilite prin Decizie a Senatului Universititii
cu actele nomative in vigoare.

Cazarea se poate fape in:
Camere cu 2 locuri
Camere cu 3 locuri
£ Garscniere
Tariful include cheltuielile pentru energia electrics, Ccorespunzdtoare unui
cheltuielile pentru apa potabili Corespunzitoare unui consumn lunar de 2 m?* /Iund/perscand
energie temmicl si apd calds.
Cheltuielile peste cotele alocate se platesc separat de cazati.
Taxa se va recalcula savestrial sau ori de cite ori intervin schimbiri in preturi.
PLATA i
Art.4. Perscana cazatf se obligd s plateascd lunar in pericada 20-31 ale lunii iq‘!icm:s cheltuielile

de 50 kw/lund/

Petrosani in ocxl?fonnitate

perscand,

iv cheltuieljle pentru

de consum

la erergia electrici si apd mal mari decat cele previzute la art.3 si taxa regiei de cﬁt}m pentru luna inl curs, cu

exceptia primei luni cand plata se va face odatd cu samarea contractului de inchiriere.

Art.5. Camerele se vor ocupa la capacitate, in caz contrar studentii cazati
acesteia.

Art.6. Tn caz de neplati a tarifului in termmemul mentionat la art.3, administra
contractului si recuperarea in instants a debitelor.

CELIGATIITE PARTITOR CONTRACTANIE

Art.7. Coligatiile administratiei:

1- sa4 predea camera cu dotirile aferente specificate in dbiectul contractul
folosinteitpentru destinatia de locuintd, pe bazi de proces verbal de predare-primire;

2- s4 asigure executia lucririlor de Intretinere-reparatii necesare pentru utili
erlil.nﬁ ale cdminului;

3- sd asigure permanent efectuarea curdteniei in spatiile de folosintd canmni
sdli de lecturd, sciri, grupuri sanitare canme, ghene de guwi) si In spatiile exteri
evacuarea rezidurilor menajere;

4- s3 interzicA orice modificare a spativlui de cazare cu instalatiile aferen
respectiv sau folosirea lui in alte scopuri;

5- sd werifice modul in care chiriasul foloseste si intretine suprafata locati:
spre folosintd si spatiile comme ale caminului;

6- administratorul inmchilului va urmmdri ca persoanele vinovate si remedieze pa
zile de la data constatirii lipsurilor sau deterioririlor produse bunurilor din camerd
canmnd;

plati integral

va proceda la

spatiilor de

caminului  (holurg
aferente cimiml

, sSubinchirierea

7- 53 asigure paza la intrarea in cmin, respectarea nomelor igienico-sanitare
incendiilor; !

8- sd asigure schimbarea lenjeriei din carera datd In folosintd chiriasului de dowdlori pe luni;

9- si elibereze legitimatiile de cdmin, si efectueze vizarea lor lunard si sd efectueze viza de 1
durata contractului de inchiriere. Accesul in cimin se va face numai pe bazd de legitimatie; 3

costurile

fezilierea

in stare oor%mezﬁtoare

folosinta

, oficii,
i cat si

spatiului

inchiriat, intervalul dat

el milt 5
folosinta

i a nonmelor de I]:Fé contra

lotant pe




Art.8. Chiriasul se cbliga:
1- s34 preia camera cu dotdrile aferente specificate in cdbiectul contractului in stafgg

folosintei pentru destinatia de locuintd, pe bazd de proces verbal de predare-primire; 3

2- sd foloseascd in mod corespnzétor bunurile din inventarul ciminului, instalatiile ele@grice si sanitare

puse la dispozitie; |

3- s34 asigure ordinea si curdtenia in spatiile preluate, si nu armnce in jurul

H ccxrplexulm. anbalaje si resturi nenajere;

4- pastreze linistea :Lntre orele 13- 17 s:L 22-06 in vederea aSLgurarn ocx*s:iltulor de u

i 6 st predea un set de chei breascd sau yald, pentru camera in care lecuieste la aduinis

i penoada ramilul universitar in curs sub sanctiunea anulirii contractului de inchiriere; i

it 7- s4 mu efectueze nici o medificare in spatiul oferit si la instalatiile aferente, in spaffii

sy bigs ale ciminului i s nu schimbe folosinta acestora in alte soq:url contrare destinatiei mi;lale,
8- s3 mu subinchirieze, sd nu instrdinerze spatiul primit in folosint#, cu destinatia de locuif

pagfiizice sau juridice;

o e 9- s3 rdspundi material de lipsurile si deteriordirile produse bunurilor din camers si din

" roaimd ale caminalui;

8 84 10- sd nu lipeascd afise si ammturi decit in locurile special amenajate (aviziere);

. 11- la expirarea contractului si restituie bumurile preluate fiind considerat ci le-a pri
" Jinclusiv sistarele de Inchidere a camerei (broascd usd, yald etc.);
f 12- sd respecte normele de acces in cimin, nomele igienico-sanitare si cele de pazi contra ingendiilor; !

13- s3& anunte aduinistratia despre aparitia eventualelor defectiimi ale instalatiilor qnului in vederea |
efectua_rj_l reredierilor respective in timp util;
14- sd nu foloseascd camera, spatiile de folosintd canmd ale ciminului si incinta ccxrplexulu,11 studentesc pentru
activitati caverciale;

15- s3 nu foloseasca aparate cu wn consun de energie electricl mai mare de 1000 W;

16- 53 nu foloseascd mijloace improvizate de incilzire si alte improvizatii electrice;

17- s& nu intretind (creascd) animale in camerd sau in cimin;
18- sd nu foloseascd (detind) materiale usor inflamabile, explozive, recipienti cu cambustibi

RASPUNCEREA. OONTRACTURLA
4 Art.9. Pentru neexecutarea sau executarea necorespunzitcare a cbligatiilor contractuale din p
. LOCATCRUL ( rei:n:ezentat prin admninistrator si superiorii acestuia) poate proceda dupd cum urmeazd: i
g 1. ATENTICNAREA IOCATARULDII: in toate cazurile de neexecutare sau executare necorespunzatoa
11 revin.

-
s

3 auto, etc.

ea LOCATARULUIL.

‘2. EVACURRFA TOCATARULUL:

@) In cazul neachitirii regiei de cAmin timp de doua luni.

i b)in cazul neplatii banilor necesari acoperirii pagubelor produse din culpa locatarului
dnstalare, in temmen de o lund de la producerea lor;

AR (P Art.10. Contractul poate f:L reziliat prin acordul pirtiler, formilat in scris cu 30 zile antefior datei la care |
4 'a@esta se va rezilia, respectand clauzele inpuse de tariful ales. f
Rezilierea se poate face in cazul de transfer, exmatriculare, neplata taxelor, penalizdrilor, &
i aocperlrll pagubelor produse din culpa chiriasului si a manoperei aferente.

‘ Art.1l. Orice alte nerespectfiri ale obligatiilor contractuale se reglamenteazd pe cale ’fjuridicé in baza
la}lsl&tl&l in vigoare.

Art.12. Contractul de inchiriere respectd Regulamentul de organizare si fincticnare a cammel(ﬂ studentesti.

surelor necesare

'* Art.13. Prezentul contract se campleteazd in mod corespunzéitor si cu prevederile legislatiedf in vigecare si se

b ‘incheie in dous exenplare (exemplarul 1 si examplarul 2), cAte umul pentru fiecare parte. |

- Anexele fac parte integrantd din contract si se incheie in acelasi nmir de exenplare.

s

»

2 LOCKTOR, LOCATER,

’H’! . (Administrator) (Chirias)

£
E}u : declar pe propria raspudere ci efectuez studiile universi /postuniversitare
la Facultatea de ( Ciclul de invatimént: licentd, master, doctorat, foda: fard taxd, cu

siftaxd, continuare de studii fard taxd, continuare de studii cu taxd, ID cu taxd )

iat astdzi Semdtura locatarului









